3ATBEP/XVIO

(Ha3Ba MiAPHEMCTBA)

HOCAI[OBA IHCTPYKHIH (KepiBHUK IiIIIPUEMCTBA, iHIIA 10Can0Ba 0c00a,
No YIOBHOBa)XKEHA 3aTBEP/KYBATH [I0CAI0BY IHCTPYKLIIO)
(mata)
(mianmc) (iHiwiany, mpi3BHIIE)
(Micre cKJIajaHHs) « » 20 p.
aijioBoxa
(xonx KII 4144)

1. 3arajbHi M0J10KeHHS
1.1.1ls mocamoBa IHCTPYKIisS BU3HAYae€  (PYyHKIIOHANIBHI  OOOB’SA3KHM, TpaBa Ta
BIUITOBIAAJIbHICTE JIJI0BOJIA.
1.2. IIpodecisa ainoBoa HANEKUTh A0 TEXHIYHUX CIYyxkO00BLIB, yrpynoBanHs «llepenucyBaui Ta
JIJIOBOIN Y.
1.3. Meta po6oTu Ai0BOJAa — OpraHi3yBaTH IIOBOJACTBO HA MIANPUEMCTBI, OOTIKOBYBaTH Ta
BITOPSIKOBYBATH JIOKYMEHTH 1 KOPECIIOHICHIIIFO, HAJICHJIATH Ta OTPUMYBATH JJOKYMEHTAIIIFO.
1.4, JlinoBox NMPHU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCA 3 POOOTH HAaKa3OM JUPEKTOpA IMANPUEMCTBA 3a
MOJAaHHSM KEepiBHHKA CITy)KOH JTiJI0BOJICTBA.

JimoBo:

1.5. be3nocepenHbo MiANOPAIKOBAaHUN KEPIBHUKY CITY:KOU J1TOBOJICTBA.

1.6. YV poOoTi KepyeThCsi 3aKOHOABCTBOM Y KpaiHM MO0 BEACHHSI UIOBOJICTBA HA ITiIITPHUEMCTBI
(3okpema, IIpaBuimamu opranizamii JiIOBOACTBa Ta apXiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB Yy
JIEp)KaBHUX OpraHax, opraHax MiCIIEBOI'O CaMOBPSAYBaHHS, HA MiANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1
oprasizaiisx, 3aTBep/keHMMH HakazoM Min’tocty Bix 18.06.2015 Ne 1000/5, ta Ilopsakom
poOOTH 3 €NeKTPOHHUMHU JTOKYMEHTaMHU y JUIOBOJCTBI Ta iX MIATOTOBKH JO TepelaBaHHS Ha
apxiBHe 30epiraHHs, 3aTBep/DKeHUM HakazoM Min’tocty Bin 11.11.2014 Ne 1886/5), npaBunamu
BHYTPIIIHBOIO TPYJOBOIO PO3MOPSAKY, IHCTPYKIIE€IO 3 AUIOBOJCTBA MIANPUEMCTBA, 1HIIUMU
JIOKAJIbHUMH HOPMAaTUBHUMH aKTaMH, MOCAI0BOI0 THCTPYKINIETO.

1.7. 3a BiacyTHOCTI niI0BOJa (XBOpoOa, BIAMYCTKAa, BIAPAKEHHS TOIIO), HOro 000B’S3KU
BUKOHYE 1HIINI MPAIiBHUK B MOPSIJIKY, Tepea0adeHOMY 3aKOHOJaBCTBOM.

2. 3aBaaHHA Ta 000B’A3KH
2.1. Tlpuiimae, peecTpye KOPECIOHACHINIO 1 HAmNpaBlse i1 10 CTPYKTYPHUX TWiAPO3ILTIB
MiIPUEMCTBA.
2.2. Tlepenae MOKyMEHTH Ha BUKOHAHHS, O(OPMITIOE pEeCTpalliiiHi KapTKH a00 CTBOPIOE OaHK
JAHUX BiJIMOBIIHO A0 PE30JIONiN KePIBHUKIB ITiITPHEMCTBA.
2.3. Beme xaptoTexky OONIKYy MPOXOJDKEHHS JOKYMEHTAIRHUX MaTepialliB, KOHTPOJIIOE IX
BUKOHAHHS, BUa€ HEOOX1/IHI JOBIIKH MI0JI0 3aPEECTPOBAHUX JIOKYMEHTIB.
2.4. Bigmpaniisie JOKYMEHTAIIIIO aJipecaTaM.
2.5. O6niKoBYE OTpUMaHYy 1 BiANIpaBieHY KOPECTIOHICHIIIIO.
2.6. Cuctematusye i 30epirae TOKyMEHTH ITOTOYHOTO apXiBy.
2.7. CTBOpIOE JTOBIIKOBUH amapar 10 JTOKyMEHTIB.
2.8. T'otye i 31a€ 10 apxiBy MiAMPUEMCTBA TOKYMEHTAIIbHI MaTepiajy, 3aKiHYeHI JITIOBOACTBOM, i
peecTparliiiHy KapToTeKky abo KOMI FOTepH1 OaHKH JTaHUX.
2.9. Cknaiae onmcH CIpas, 10 MepeIaroThes B apXiB s 30epiraHHs.
2.10. 3a0e3mneuye 30epiraHHs CI1y>k00BO1 JTOKyMEHTAIII].



